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MED. PRAXISKOORDINATOR/IN • PRAXISMANAGER/IN 50-80%
GYNÄKOLOGIE / GEBURTSHILFE

Stellenantritt: Per sofort oder nach Vereinbarung 
Arbeitsort: Zürich

Ihr Ziel im 2020
Eine spannende Herausforderung an einer neuen Arbeitsstelle.

Mein Ziel im 2020
Für meine Einzelpraxis für Gynäkologie und Geburtshilfe eine gut ausgebildete und engagierte Praxis- 
Koordinator/-in mit Berufs- und Lebenserfahrung zu finden, die mich mit hoher Eigenverantwortung und 
Selbstständigkeit in allen administrativen und organisatorischen Belangen unterstützt und zusammen 
mit einer MPA-Kollegin in enger Zusammenarbeit mit mir auch die Aufgaben einer Medizinischen Praxis-
assistenz übernimmt. 
Sie werden in meiner Praxis täglich Ihre Erfahrung im medizinischen Bereich anwenden können, von der 
Aufnahme, Triage und der empathischen Betreuung der Patientinnen in der Praxis, bis zur Assistenz bei 
gynäkologischen Untersuchungen und der Durchführung von Blutentnahmen, Infusionen oder CTGs 
sowie Laborarbeiten und Medikamentenabgabe. 
Ich wünsche mir von Ihnen Erfahrung und Freude an Arbeiten am Computer (Windows, Excel, Power-
Point, Vitodata etc.) für die administrativen und organisatorischen Arbeiten in einer gynäkologischen 
Praxis, mit elektronischen KGs, Leistungsabrechnung und Bestellwesen. Für die Kommunikation mit den 
Patientinnen jeglichen Alters und die Erledigung der Praxis-Korrespondenz ist es wichtig, dass Sie sehr 
gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse mitbringen, gerne auch Fremdsprachenkenntnisse. 
In meiner Praxis erwarten Sie vielfältige Aufgaben in einem wertschätzenden persönlichen Umfeld. Sie 
haben geregelte Arbeitszeiten ohne Notfalldienste, und die Praxis ist optimal mit öffentlichen Verkehrs-
mitteln ab Bahnhof Zürich-Oerlikon erreichbar. 

Ich freue mich auf Ihre elektronische Bewerbung, damit wir beide bald unseren  
beruflichen Zielen für das Jahr 2020 einen Schritt näherkommen.


